www.office.com

diak feliilet bemutatasa

Készitette: Juhaszné Tancsa Timea



Bejelentkezés

1. A bongész6 cimsoraba irjuk be, hogy www.office.com

& (¢ @ office.com bd ’ :
[Q ekréta @ 2 Tehetségkapu £J Neptun Th moodle & Teams & Aldésiskola [ Gitér T FAIAV (R Aldasemail M gmail [ 7cleviista [ Facebook [ Office Admin center K! Kahoot! »
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Udvozli az Office

Legyen sajat helye a tartalmak létrehozasahoz, a kapcsolattartashoz, az
egyuttmikodéshez és a hatékony munkahoz.

Az Office letoltése Bejelentkezés
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2. Jelentkezziink be az aldassuli.hu-s email cimiinkkel.

login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d503&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.office.com%2Flanding8res...
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B® Microsoft

Bejelentkezés

mmta.tanar@aldassuh.hu|

Nincs fiokja? Hozzon létre egyet!

Nem tud bejelentkezni a fickjsba?

ezési bedllitdsok
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3. A hozza tartozo6 jelszot is irjuk be.

&« C & login.microsoftonline.com/common/oauth2/authori

redirect_uri=https 2F

[ ekréta @ 2 Tehetségkapu [J Neptun Th moodie i@ Teams

@R Aldasemail M gmail B 7clevlista [ Facebook

B® Microsoft
< minta.tanar@aldassuli.hu

Jelszé megadasa

Bejelentkezés

Hasznélati feltételek  Adatvédelem és cookie-k
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4. Ha bejelentkeztiink, akkor ez a feliilet fogad.

&« C @ office.com/?autt * o o H

eviista ] Facebook [ Office Admin center K Kahoot! »
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J6 estét! Az Office telepitése
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i Outlock OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams ek Sway
létrehozdsa Notebook
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Forms Minden app
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Levelezorendszer

[ ) AMicrosoft Officekezdolapia X S =
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M Visszajelzés

1. Ha az outlook-ra kattintunk, akkor az email cimhez tartozo levelezésbe 1éphetiink be.
Els6 alkalommal be kell allitani néhany alapbeallitast.

=

& Cutlook

& c 8@ outlook.office.com/owa/languageselection.aspx?ll-cc=10388wrl=/owa/?realm%3daldassuli.hu%26exsvurl%3d 1%2611-cc%3d 1038%26modurl%3d0 b g . H
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2. A levelezérendszer hasonloan miikddik, mint barmelyik masik levelezérendszer.

G Minta tenir Postz nézete - Outle

C @ outlook.office.com/mail/inbox ® . H
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~  Kedvencek £y Szdrt =7 Egyéb Szirés

£ Beérkezett iizene...
B Elkiildétt elemek
& Piszkozatok

Kedvenc hozziadasa

' Mappak

L Beérkezett Uzenet..,

& Piszkozatok

B Elkildétt elemek

W Torslt elemek

Q  Levélszemét




Osztalyjegyzetfiizet hasznalata
1. Lépjlink be a Teams-be.

l ) AMicrosoft Office kezddlapja xR —

&« C @ office.com/7auth=2 * o o H
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2. Kattintsunk a megfelelé csoportunkra. Akkor ez a feliilet fogad. Kattintsunk az Orai
jegyzetfiizet mentire.

l @ Atalénos (Minta oszisly | Miro: X
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Microsoft Teams = s m

< Minden csapat A 1 i el Dsztalyzatok @ Csoport

Minta osztaly

& Minta tanir hozzéacha Minta Didk 3 és 2 toudbbi felhaszndlét 3 ceoporthoz

Altalsnos 835 Minta tanir médositorsa a csoport leirdsit

Minta tandr
Kedves Os:

ni feliletiink, & kévetiezs hetekben it fogunk sgyltt tanuini. Udvézlettel: Minta Tansr

Minta Didk 1 Tagnap 2043
s Minta Tandr. Kaszanjik. Mar varjuk a kizos munkat! Odvozlettel: Minta Disk

& Minta tanér hozziadis Minta Diskd felhaszndlét a csoporthos.

e Assignments

Minta

Dus Mar 24

View assignment

val megemlithet valakit
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3. Kattintsunk a balra mutat6 relacios jelre.

[ﬁ Altalinos (Minta osztély) | Miero: xS —

&« c @ teams.microsoft.com/_#/school/ClassNotebook/Altalanos?threadld=19:5
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< Mingen esapat

Minta osztaly

Altaldnos Bejegyzések Fijlok Oraijegyzetfiizet Feladstok Osztdlyzatok PO ;]

[[qMedemeivass  # Megnyitssazappban - (@ Sigs

fivozoljik az Osztalyjegyzetfizet felhasznaléinak

oraban!
Atalanos
A OneNote-osztalyjegyzetflzet az egész osztly altal hasznélhaté digitélis jegyzetfizet.
Tarolhatok benne szGvegek, képek, kézirasos jegyzetek, mellékletek, hivatkozasok,
hangfelvételek, videdk és egyebek.
Minden OneNote-osztilyjegyzetfiizet hrom részbdl ali:
1. Tanuléi jegyzetfiizetek — ezen a terlleten 3 tandr és 2z egyes didkok kildn-kdlén haszndlhatnak egy masok altal
nem lathato tertletet. A tanar mindegyik tanul6 jegyzetflzetéhez hozzafér, de a tanulok csak a sajatjukat latjak.
2. Tartalomtar - ezen az irdsvédett terleten 2 tandrok megoszthatjak 2 kiosztando jegyzeteket a diskokkal.
3. EgyUttmikoédési terlllet - ezen 3 terlleten az osztaly minden tagja lehetdséget kap 3 megosztisrs, 3
rendszerezésre és az egytttmikadésre,
==
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4. Ekkor kattints a nevedre.

c @ ©@ & nhttps;//teams.microsoft.com,_#/ClassNotebook/Altaldnos?threadld=19:5 " | | Q Keresés n @ @ & =
Microsoft Teams - bt hebeltons m
Csoportok g H Altalanos Bejegyzések Fijlok  Orai jegyzetfiizet Feladatok Osztalyzatok SO 8
Sajét csoportok Minta osztily * Minta osztély - csapatjegyzetfuzet L[4 Modern ohvass " Megnyitisazappban = @@ Sugs @) Hasznilatifeltételek  «ee  a

. ) ~
n Minta osztaly =] Minta osztély - csapatjegyzetfuzet . R L. = .
Altolinos Udvozoljik az Osztélyjegyzetfiizet felhaszna
Udvazsljik Udvazéljik az Osztalyjegy... Z
! ! e soraban!
> _collaboration Space Gyakori kérdések: A Micro...

A OneNote-osztalyjegyzetflzet az egész osztaly altal
- Tarolhatok benne szévegek, képek, kézirasos jegyzet
hangfelvételek, videdk és egyebek.

l ? Minta Didk 1

Minden OneNote-osztalyjegyzetfiizet hdrom részbal all:

1. Tanulbi jegyzetfiizetek - ezen a teriileten a tanar és az egyes
nem lathato terliletet. A tanar mindegyik tanulé jegyzetflizet

2. Tartalomtar — ezen az {risvédett teriileten a tanarck megoszi

3. Egyattmikdodési terilet - ezen a teriileten az osztaly minder
rendszerezésre és az egyittmuikadésre.

Csatlakozas csoporthoz vagy



5. Kattints a hazi feladat szakaszra. A megjelend lapra ird be annak a témanak a nevét,
amirdl sz6l az aktuélis tananyag. (pont minta a papir alap fiizetbe felirnad a cimet). Ha
csak siman gépelni szeretnéd az anyagot, akkor az az enter megnyomasa utan meg tudod
tenni.

&« & o © & hitps;//teams.microsoft.com/ #/ClassNotebook/Altaldnos?threadld = 19:5bf5f02 | | Q Kereses n & @ & =

Microsoft feams - — m
Csoportok g Altaldnos Bejegyzések Fajlok  Orai jegyzetfiizet Feladatok Osztalyzatok SO &
Sajat csoportok Fajl Kezdé6lap Beszdras Rajz Nézet Sago Megnyitds bongészében v ~
n Minta osztaly v [F]v cabritgn v20 v F D A =v b
el = Minta osztaly - csapatjegyzetfizet
Udvezsljik! Névtelen lap
> _Collaboration Space
l ? Tartalomtar
Minta Diak 1
l Hazi feladat
28 Csatlakozés csoporthoz vagy c. 251 + Szakasz +lap < >

6. Ha egy f3jlt szeretnél feltdlteni, akkor az Enter megnyomasa utan Kattints a Beszliras,
majd alatta a F4jl, majd a felugr6 ablakbol a Beszuras mellékletként lehetdségre.

&« & o © & hitps;//teams.microsoft.com/ #/ClassNotebook/Altaldnos?threadld = 19:5bf5f02 | | Q Kereses n & @ & =
Microsoft feams - e m
Csoportok g Altaldnos Bejegyzéseic Fijlok  Orai jegyzetfiizet Feladatok Osztalyzatok SO &

Beszurés

Sajat csoportok Kezddlap Rajz Sagé Megnyitas bongészében v ~

B ooy

4

{(‘g Hang () Szimbélum v~ *F Matematika HJ =

Attalanos i
Mi [ Besziirds mellékletként .
Minta feladat
’ > _Collaboration Space
l ? Tartalomtar
l ™~ Minta Diak 1
I Hazi feladat
28 Csatlakozés csoporthoz vagy c. 251 + Szakasz +lap < >



7. Ekkor kijon egy ablak, ahol a gépen I¢v6 fajljaid kozl kell tallozni a kivant fajlt.

¢ @ © & htips//teams.microsoft.comy_#/ClassNotebook/Altalinos?threadld= 1 2 n ® @ & =
Microsoft Teams - e m
Csoportok Y I Altaldnos Bejegyzések Fijlok  Orai jegyzetfiizet Feladatok Osztalyzatok PO
Sujét csoportok Fail Kezdélap  Besziiras Sage Megnyitas bongészében v “
n Minta osztély B mblizat v [ Fal~ B Kép v @ Hivatkozas Hang () Szmbélum ~ i Matematka = [
ST = Minta osztaly - csapatjegyzetfizet X
Minta feladat
Udvazsljik! Minta feladat S
?> _Collaboration Space
' > Tartalomtar
Fajl beszlrasa X
' ~ Minta Didk 1
» Fajinév:
l Hazi feladat Talbzis..
Besztirds Mégse
8" Csatlakozds csoporthoz vagy . 532 + Szakasz +lap < >
v
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8. Amikor kivalasztottuk a megfeleld fajlt, kattintsunk a beszlrasra.

¢ @ © & htips//teams.microsoft.comy/_#/ClassNotebook/Altalinos?threadld= 2 n ® @ & =
Microsoft Teams - e m
Csoportok g Altaldnos Bejegyzések Fijlok  Orai jegyzetfiizet Feladatok Osztalyzatok S0 @8
Sujét csoportok Fail Kezdélap  Besziiras Megnyitas bongészében v “
n Minta osztaly B mblizat v [ Fal~ B Kép v @ Hivatkozas Hang () Szmbélum ~ #Hr Matematka | [@
ST = Minta osztaly - csapatjegyzetfizet X
Minta feladat
Udvazsljik! Minta feladat S
?> _Collaboration Space
' > Tartalomtar
Fajl beszurasa
' ~ Minta Didk 1
» Fajinév:
l PEEHEEE] [Talbzs... | minta_disk_1 docx
Besztirds
8" Csatlakozds csoporthoz vagy . 532 + Szakasz +lap < >




9. Virjuk meg mig rendesen feltolti és megjelenik az ikon.

c @ © & htips;//teams.microsoft.com/_#/ClassNotebook/Altalénos

readid=19:5b15 n ® @ & =
Microsoft Teams - e m
Csoportok g H Altaldnos Bejegyzések Fijlok  Orai jegyzetfiizet Feladatok Osztalyzatok S0 @8
Sujét csoportok Fajl Kezdolap ~ Besziris  Rajz  Nézet  Sugé Megnyitss bongészében “
n Minta osztély FH mblizat~ [ Fgl v Kép v @ Hivatkozds g Hang () Szimbélum ~ # Matematika Fm -
ST = Minta osztaly - csapatjegyzetfizet .
Minta feladat
Udvazsljik! Minta feladat mmm——"
> _collaboration Space
l > Tartalomtar
I ~ Minta Diak 1
- minta_dia...
l Hazi feladat
8" Csatlakozds csoporthoz vagy . 532 + Szakasz +lap < >
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Feladatok feltoltése

1. Amikor a tanarod kiirt egy feladatot, kattints a bejegyzéseknél a view assigment-re.

[ i Attalinos (
< c

[ eksta @ 2 Tehetségapu

@ teams.microsoft.com/.

&9 Neptun

Microsoft Teams

Tevékenységesat. ~ W

53 Assignments megemlitetie afz) 244
Minta osztaly esatarndt

Minta osztdly > Altaldnos.

Minta felacist | Dus Mar 24

Wk

o

/conversations/Altalanos?threadld=19:5bf5f02

Th moodle

631c829ab6cc@thread.tacv2&messageld=15846938714508ureplyChainld=15846...

2149493

# Aldasiskola [ Gitar  fn FAIAY (3§ Aldasemail M gmail B Tclevista [ Facebook [] Office Admin center

@ Teams

Keresés vagy parancs beirdsa

B Altalanos Bejegyzések Fijlok  Oraijegyzetfizet  Feladatok

Iy

Tananyagok feltiltése Keresés a sigoban és az oktatoanyagok

& Minta tanir hozziacts Minta Didk 3 és 2 tovdbbi felhasznslot a

868 Minta tandr madositora 3

Minta Digk 1 7 2
Kedves Minta Tandr. K&5z8njlk. Mar varjuk 2 k265 munkat! Udvziettel: Minta Didk1

e Assignments 044

U] beszéigetés inditdsa. A @ beir

e @B B R - B

megemlithet valakit

2 oszidy) | Micro: X

a# =@ :

K! Kahoot! »

@ Cooport e+

=l e
)20. 03. 20.

Minta osztaly

Altaldnos

b |
=
L*l

“ Keresés vagy parancs beirasa

B Altaldnos Bejegyzések  Fajiok  Orai jegyzetfizet  Feladatok  Osztalyzatok

< Back

Paints
Minta feladat No points

Due March 24, 2020 11:59 PM =
Closes March 24, 2020 11:59 PM

Instructions
Kedves Minta osztaly. Készitsetek beadandét minta témaban,
amit csaladinev_keresztnev.docx néven toltsetek fel hataridore.

My work
+ Add work
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3. Kattints az upload from this device-re

< ¢ o © & hitps;//teams.microsoft.com/_#/school/tab:3717002657/19:5bf5f02e32e149dF o @ | | Q Keresés

+  NewFile v (] Name Modified

@ Link

25 Teams

"

No files available

ﬂ Upload from this device Cancel
~

4. Keresd meg a gépeden a fajlt és szird be. Amikor a kék csik eltiint és aktivva valt a
Done gomb, kattints ra.

< ¢ o © @ nhttps;//teams.microsoft.com/_#/school/tabr3717002657/19:5bf5f02e32e 149dF o & V| | Q Keresés =

Upload from this device

@ minta_diakl.docx

Uploaded
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5. Kattints a Turn in-re

¢ @ © @ hitpsy//teams.microsoft.comy_#/schoolftab:3717 19 > o @ Py Q Keresés n @ @ & =
Microsoft Teams = e m
< Minden csapat @ Altalinos Bejegyzések Fajlok  Oraijegyzetfizet Feladatok Osztélyzatok P 0]

Minta osztaly

< Back

Minta feladat Points

o No points
Altaldnos Due March 24, 2020 11:59 PM
Closes March 24, 2020 11:59 PM

Instructions
Kedves Minta osztaly. Készitsetek beadandot minta témaban,
amit csaladinev_keresztnev.docx néven toltsetek fel hatariddre.

My work
@ minta_diak1.docx

+ Add work

6. Ha mindent jol csindltal, akkor megjelenik egy animacié (mindig mas).

&« c @ © & nttpsy/teams.microsoft.com 201494 e &y Q Keresés mn @ o & =

Microsoft Teams - — m

< Minden csapat B Altalinos Bejegyzesek Fajlok  Oraijegyzetfizet Feladatok Osztalyzatok P

Minta osztaly

'school/tabz3717

57/19:51

¢ Back (&) Tumed in Fri Mar 20, 2020 at 9:56 AM m

Points
. Minta feladat No points
Altaldnos Due March 24, 2020 11:59 PM =
Closes March 24, 2020 11:59 PM

Instructions
Kedves Minta osztaly. Készitsetek beadandét minta témaban,
amit csaladinev_keresztnev.docx néven téltsetek fel hataridére.

My work

B9 minta_diak1.doox
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7. Ha hatarid6 el6tt rajossz, hogy valami nem jo a felt6ltott fajlban, Kattints az undo turn
in-re.

m ‘ ey —— 5

“« e e 0 & motichem - @ o neos =

Microsoft Teams Cereés vagy PIINO Levhia

Minta osztily s

Aalines

B manta dak docx see

8. A fajl melletti 3 pontra kattintva tudod eltavolitani, majd az el6bb leirt modon feltolteni
a helyeset.

[ i Attalinos (Minta osztaly) | Micro: xR = b
&« C 8 teams.microsoft.com/ #/school/tab:3717002657/19:5bf5f02e32e149d193b51631c829a6cc@thread.tacv2?threadld=19:5bf5f02e32e149df93b51631c829a6cc@threadta.. @ ¥ o o :
[ ekréta @ 2 Tehetsegkapu BF Neptun Pn moodle s Teams ¥ Aldisiskola [E§ Gitsr Tn FAIAV (3§ Aldasemail M gmail B Tcleviista [ Facebook [ Office Admin center K Kahoot! »

Microsoft Teams = S e m

< Minden esapat @) Altalinos Sejegyzések Fijlok  Oraljegyzetfizet Feladatok Osztéyzztok O

Minta osztaly

H Points
Minta No points
Altalanos Due 24,2020 1159 FM = 59 PM
My work

& minta_dizk_2.docx
1 Add work % Open in Teams m
& Cpen in Word
@ Open in Word Online

| Download

@ Remove
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9. Amikor kész az 0j f4jl feltoltése, kattints a Turn in-re. (Ekkor ujra kapsz egy animaciot.)

Minta asztély) | Micro: xRS -

[ i Atalinos

& C @ teamsmicrosoft.com/ #/school/tab:3

e149df93b51631c829abcc@thread ta.. & fr  ow Q :

7002657/ f5f02e32e149df93b51631c829a6cc@thread.tacv2?threadld=19:5bf5

e-Kréta &% Tehetségkapu AF Neptun Th moodie i Teams Aldas Iskola Gitér T FAIAV Aldas email ma 7.c levlista Facebook Office Admin center K Kahoot! »
ghaps P! g

Microsoft Teams ® Keresés vagy parancs beirasa

< Minden eszpat B Altalinos Bejegyzések Fijiok Oraijegyzetfuzet Feladatok Osztélyzatok

Minta osztaly

Altalanos

My work

& minta_diak_2.docx

t Add work

+Y g -] ~ b

o
nl
=
&

15



Ertekezlet

1. Ha a tanarod online szeretne oOrat tartani, akkor a naptdban létre fog hozni egy
naptarbejegyzést, ami meg fog jelenni a naptarbejegyzésedben.

& @ © & nhttps;//teams.microsoft.com/_#/calendarv2viewDate= 20 e & | Q Keresés mn @ o & =

Microsoft feams - e m
Naptar + Uj értekezlet .

03-19T23

EIMa < > 2020. marcius [E] Munkahét
16 17 18 19 20
hétfé kedd szerda csltortsk péntek

10 éra

Naptar

éra 3 Etika 6ra
3 Minta tangr

12 éra

13 éra

]

2. Amikor eljon az értekezlet ideje, akkor meg fog jelenni egy csatlakozas gomb.
Kattintsunk ra.

PAVECE TSR Gl (i Naptar | Microsoft Teams P+

e &y Q Keresés m @ o & =

Microsoft feams - —— m
Naptar + Uj értekezlet -

c @ © @& nhttpsy//teams.microsoft.com/_#/calendarv2?viewDate=2020-03-19T23:

BMa < > 2020. marcius Befejezédott a szinkronizélas. [l Munkahét
hétfé kedd szerda csiitdrtak péntek
10 éra
Naptsr
...................................................................................................................................................................... ——
o S Ny Csatlakozas
§ Minta tandr
12 6ra
13 éra
14 éra
i o — X 10:52
: " : B ek (2
i mE @9 G ¥ B e ™ oy gsz O
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3. Ekkor ez a feliilet fog megjelenni. Lehet, hogy fel fog jonni egy felugro ablak, amiben
engedélyezni kell a webkamera és a mikrofon hasznalatat. Majd Kattintsunk a
csatlakozés gombra.

4. A bekarikézott teriileten tudjuk ki bekapcsolni a webkamerat és a mikrofont és az 6ra
végén ki tudunk 1épni az orarol a telefonkagylora kattintva.
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